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	ЧАСТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ФЕДЕРАЦИИ  ПРОФСОЮЗОВ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

САМАРСКИЙ ИНСТИТУТ ПРОФСОЮЗНОГО ДВИЖЕНИЯ

443099, г. Самара, ул. Куйбышева, 90, т/ф. 332-81-48, 332-57-38,  т. 332-06-03, е-mail: ucp_samara@mail.ru


УТВЕРЖДАЮ
Директор СамИПД
_______________ Г.А. Ефанова
«09» января 2018 г.
ПРОГРАММА

повышения квалификации
«Основы предпринимательской деятельности»

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Цель программы: получение слушателями базовых знаний о содержании предпринимательской деятельности и бизнес-планирования
Категория слушателей:  лица, имеющие высшее или среднее профессиональное образование
Объем программы: 120 часов
Форма обучения: очно-заочная
По окончании обучения выдается удостоверение о повышении квалификации
В результате изучения программы слушатель должен

Знать:
· алгоритм действий по созданию предприятия малого бизнеса в соответствии с выбранными приоритетами;
· нормативно-правовую базу предпринимательской деятельности;
· состояние экономики и предпринимательства в Ростовской области;
· структуру и функции бизнес-плана;
· основы налогообложения в предпринимательской деятельности;
· основные организационно-правовые формы предпринимательской деятельности юридического лица;
· права и обязанности индивидуального предпринимателя;
· основы бухгалтерского учета и отчетности в области предпринимательской деятельности.
Уметь:

· выбирать организационно-правовую форму предпринимательской деятельности;
· использовать и применять нормативно-правовые акты, регламентирующие предпринимательскую деятельность;
· формировать пакет документов, необходимых для предпринимательской деятельности;
· разрабатывать бизнес-план;
· осуществлять технико – экономическое обоснование бизнес-идеи;
· соблюдать деловую и профессиональную этику в предпринимательской деятельности.
УЧЕБНО - ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

программы повышения квалификации
«Основы предпринимательской деятельности»

	№
	Наименование разделов, дисциплин и тем
	Всего, час
	В том числе,
	Форма контроля

	
	
	
	Лекции
	Практ., лаб., семин. занятия
	Самост
работа
	

	1.
	Правовые основы предпринимательства
	16
	14
	-
	2
	Зачет

	1.1
	Правовой статус субъектов малого предпринимательства. 
	8
	6
	-
	2
	

	1.2
	Предпринимательство в России.
	4
	4
	-
	-
	

	1.3
	Ответственность предпринимателя.
	4
	4
	-
	-
	

	2
	Экономические основы предпринимательской деятельности.Управление финансами
	36
	18
	8
	10


	Зачет

	2.1
	Экономическая сущность предпринимательства. 

Сущность и классификация издержек.
	8
	4
	2
	2
	

	2.2
	Управление финансами 
Бизнес-планирование. 
	20


	12


	4


	4


	

	2.3
	Анализ хозяйственной деятельности. 

	8
	2
	2
	4
	

	3.
	Практические аспекты предпринима​тельской деятельности.
	28
	16
	10
	2
	Зачет

	3.1


	Кредитование малого и среднего бизнеса.
	4

	2


	2


	-


	

	3.2
	Бухгалтерский и налоговый учет.


	12
	8
	4
	-
	

	3.3
	Аудит малого и среднего предпринимиаельства.
	4
	2
	2
	-
	

	3.4
	Информационное обеспечение биз​неса. 
	4
	2
	-
	2
	

	3.6
	Договоры и контракты. Банкротство
	4
	2
	2
	-
	

	4.
	Использование наемного труда в малом и среднем бизнесе
	12
	8
	-
	4
	Тестирование

	4.1
	Правовое оформление использования наемного труда. 
	4
	2
	-
	2
	

	4.2
	Особенности трудовых отношений в малом предпринимательстве.
	2
	2
	-
	-


	

	4.3
	Организация охраны труда. 
	4
	2
	-
	2
	

	4.4
	Социальное и пенсионное страхование.
	2
	2
	-
	-
	

	5.
	Социально-психологические аспекты и кадровый менеджмент предпринима​тельства.
	16
	12
	2
	2
	Зачет

	5.1
	Мотивы и цели трудовой деятельности.
	2
	2
	-
	-
	

	5.2
	Культура бизнеса.
	2
	2
	-
	-
	

	5.3
	Подбор персонала.
	6
	4
	-
	2
	

	5.4
	Управления персоналом.


	6
	4
	2
	-
	

	6.
	Безопасность бизнеса
	4
	4
	-
	-
	Собеседование

	6.1
	Контроль деятельности субъектов малого предпринимательства. 
	2
	2
	-
	-
	

	6.2.
	Досудебное урегулирование налоговых споров. Порядок обжалования актов налоговых органов и действий или бездействий их должностных лиц.
	2
	2
	-
	-
	

	6.
	Итоговый контроль
	8
	
	
	
	

	
	Итого:
	120
	72
	20
	20
	


УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА
программы повышения квалификации
«Основы предпринимательской деятельности»

1. Правовые основы предпринимательства
Тема 1. Правовой статус предпринимательства.
Понятие предпринимательства. Содержание прав предпринимателя. Особенности правового статуса предпринимателя без образования юридического лица. Предпринимательская среда. Сущность предпринимательской среды. Конкуренция. Объекты и субъекты предпринимательства. Цели предпринимательской деятельности. Права и обязанности предпринимателей.

Тема 2. Регистрация.

Порядок регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Организация деятельности ИП (получение лицензии, открытие счета, получение кредита и т.д.). 
Тема 3. Предпринимательство в России. 

История Российского предпринимательства. Зарождение предпринимательства IX - XIII вв. Предпринимательство во второй половине XV – XVIII вв. Эпоха Петра I - стремительное развитие предпринимательства. Развитие предпринимательства в период XIX – начало XIX века. Реформа 1861 года. Послереволюционное предпринимательство. Предпринимательство в постсоветский период. Российское предпринимательство на современном этапе. 

Тема 4. Ответственность предпринимателя.                                                                                    Понятие ответственности. Виды ответственности предпринимателя. Обязанности предпринимателя в различных сферах хозяйственной деятельности. Гражданско-правовая, административная и уголовная ответственности. Права и обязанности предпринимателя.
2. Экономические основы предпринимательской деятельности. Управление финансами
Тема 1. Экономическая сущность предпринимательства.

Природа предпринимательского дохода. Классификация и стоимостная оценка основных фондов. Понятие, классификация и структура оборотных средств. 

Тема 2. Сущность и классификация издержек. 

Понятие издержек. Виды издержек (Бухгалтерские и экономические). Состав затрат. 
Тема 3. Управление финансами.

 Понятие управления финансами. Объекты и субъекты управления. Функциональные элементы управления финансами. Финансы коммерческих предприятий. Принципы рыночной экономики. Планирование доходов и рентабельность. 

Тема 4. Бизнес-планирование.

Сущность и назначение бизнес-плана. Требования, предъявляемые к структуре и содержанию бизнес-плана. Методика составления бизнес-плана. Особенности составления отдельных частей бизнес-плана: анализ рынка, финансово-экономический раздел, анализ рисков. Оценка эффективности бизнес-плана. Лицензирование бизнес – плана. Реклама и её роль в бизнесе.
Тема 5. Анализ хозяйственной деятельности. 

Риски в деятельности предпринимателя, его основные черты и элементы. Пять стратегий повышения конкурентноспособности фирмы.

3. Практические аспекты предпринима​тельской деятельности.
Тема 1. Кредитование малого и среднего бизнеса.
Источники финансирования бизнеса. Общие вопросы кредитования. Требования кредитных организаций к заемщикам, причины отказа  кредитования. Особенности кредитования малого бизнеса: виды обеспечения, требования к обеспечению, страхование. Оценка целесообразности кредитования и собственной кредитоспособности.

Тема 2. Бухгалтерский и налоговый учет.
Основные понятия. Организация учета. Упрощенные системы учета в малом бизнесе.

Налоги: характеристика, классификация. Права и обязанности налогоплательщиков и налоговых органов. Специальные налоговые режимы.
Тема 3. Аудит.

Особенности аудита малого предпринимательства. Планирование аудита финансовой деятельности. Аудиторская документация. 
Тема 4. Информационное обеспечение биз​неса. 

Основные виды информации в бизнесе. Понятие  коммерческой  тайны. Защита информа​ции.

Тема 5. Договоры и контракты. Банкротство.

Сущность предпринимательского риска. Функции предпринимательского риска. Факторы, влияющие на уровень предпринимательского риска. Классификация. Управление предпринимательским риском. Понятия о рисках в предпринимательской деятельности. Виды рисков. Методы управления рисками в предпринимательской деятельности. Понятие о банкротстве как коммерческой несостоятельности собственника.

4. Использование наемного труда в малом и среднем бизнесе
Тема 1. Правовое оформление использования наемного труда. 

Трудовой договор, гражданско-правовой договор (содержание, подготовка, заключение, изменение, прекращение). Трудовая книжка. Правила ведения трудовых книжек индивидуальным предпринимателем.
Тема 2. Особенности трудовых отношений в малом предпринимательстве.

Права и ответственность работодателей и работников. Материальная ответственность работника.
Тема 3. Организация охраны труда. 

Состав и требования к оформлению документации по охране труда. Порядок проведения и оформления инструктажей по охране труда. Порядок учета и расследования несчастных  случаев.

Тема 4. Социальное и пенсионное страхование.

Понятие о социальном и пенсионном страховании РФ. Виды страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию. Страховые взносы. Обязательное страховое обеспечение по пенсионному страхованию.
5. Социально-психологические аспекты и кадровый менеджмент предпринимательства
Тема 1. Мотивы и цели трудовой деятельности.                                                                                                                Структура трудовой деятельности. Понятие и виды потребностей. Мотивация деятельности. Функции мотивации. Сущность стимулирования труда. Виды стимулирования деятельности.
Тема 2. Культура бизнеса.

Культура и этика предпринимательской деятельности. Предпринимательская тайна.
Тема 3. Критерии подбора персонала.

Понятие и цели отбора персонала. Принципы и критерии отбора. Профессиограмма как инструмент отбора персонала. Этапы отбора. Подбор и обучение кадров.

Тема 4. Управление персоналом.

Принципы эффективного управления персоналом. Оценка результатов работы персонала.
6. Безопасность бизнеса

Тема 1. Контроль деятельности субъектов малого предпринимательства.
Контролирующие органы. Документальное оформление проверок. Грамотное поведение сотрудников при проверках. Порядок обжалования действий сотрудников правоохранительных органов. 

Тема 2. Досудебное урегулирование налоговых споров. 

Порядок обжалования актов налоговых органов и действий или бездействий их должностных лиц.

Итоговое задание. 
Разработка бизнес-плана по одному из направлений предпринимательской деятельности. 

Литература:

1. Гражданский кодекс Российской Федерации.

2. Налоговый кодекс Российской Федерации.

3. Трудовой кодекс Российской Федерации.

4. Федеральный закон от 6 июля 2007 года «О развитии малого и среднего          предпринимательства в Российской Федерации» 
5.Федеральный закон от 8 августа 2001 г. N 129-фз «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»
6.Баринов В.А. Бизнес-планирование. Учебное пособие. – М.: Форум: ИНФРА-М, 2011 г.
7.Барроу К. и др. Бизнес-планирование: полное руководство / Пер. с англ. М.Веселковой. – М.: ФАИР-ПРЕСС, 2011.
8. Буров В.Ю. Основы предпринимательства; учебник, Чита, 2012. 
9. Горфинкель, В.Я. Предпринимательство: учебник / В.Я. Горфинкель, Г.Б. Поляк. - М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2001. 
10.  Лапуста, М.Г. Предпринимательство: учебник / М.Г. Лапуста. - М.:ИНФРА-М, 2002.
11 Череданова Л. Н. Основы экономики и предпринимательства. Учебник. - М.: АКАДЕМИЯ, 2007.
12. Интернет-ресурсы:

а) http://www. petrograd. biz/business_manual/business_13.php Мельников М. М. Основы бизнеса - как начать своё дело. Пособие для начинающих предпринимателей

б) http://www. registriruisam. ru/index. html Документы для регистрации и перерегистрации ООО (в соответствии с Ф3-312) и ИП. Рекомендации по выбору банка и открытию расчетного счета.

в) Консультант-плюс: http: //base.consultant.ru
г) Гарант: http://www.garant.ru.

